
附件2：
申报医疗工伤生育电子表格操作流程

经办人员自带U盘前来社保中心拷贝系统电子版申报基数表。（附表一）

经办人员自行修改单位参保人员当年的申报工资基数。（其他任何数据与格式不允许改动）

如申报表中存在当年不申报人员，则需要删减，由经办人员自行在原表上删除整行。

如有新增人员，请填写新增人员电子表。（附表二）

如参保人员发生在职转退休，或死亡、离职、调动等变动时请填写参保人员变更表（死亡，调动，离职人员不在表一中体现。（附表三）

经办人员在打印申报表时需在电子表格上加上单位名称、法人、经办人、联系方式及申报时间，打印后加盖公章。

（表一）

	单位编号
	个人编号
	姓名
	公民身份号码
	缴费工资
	人员状态
	性别
	年龄

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


（表二）
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号
	申报工资
	人员状态
	人员类别
	民族
	户口性质
	参保时间
	参加工作时间

	　
	　
	　
	　
	　
	1-在职
	11-在职
	01-汉族
	1-城镇(非农业户口)
	2017-01-01
	2017-01-01
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