附件1：

职称网上申报系统填报说明

凡申请晋升、转换、确认中级职称人员，需登录网上职称申报系统，相关参评材料须按本要求实施电子化。

一、 网上申报说明

（一）个人用户操作步骤

1.进入申报系统及注册

陕西省职称网上申报系统：http://1.85.55.147:7221/zcsb。

2.选择“注册个人用户”——进入政务网统一登陆平台——右上角点击注册——填写相关信息注册。

3.登录

点击个人登录——进入政务网统一登陆平台——个人登录，登陆后会进入选择推荐单位界面。“单位授权码”由本单位提供。

4.按照网页提示及《操作手册》要求准备相关电子支撑材料，所有业绩类成果必须是本人取得现职称后获得。

（二）支撑材料电子化基本方法

首先将纸质参评材料以打印机扫描方式清晰转换为JPG格式图片，除参评人员个人照片大小不能超过100K以外，其他参评材料每张图片的大小不能超过600K。若在上传过程中，发现图片超过限制大小，可使用系统中的图片处理工具按照系统中的操作说明将图片大小处理在600K以内再上传。申报人员将材料上传至系统后，需对所有图片进行检查测试，确保打开顺畅且清晰无误。

（三）职称系统支撑材料模块类别及文件上传规则

1.“照片”模块。建议626像素(高)x413像素(宽)，蓝底。文件大小不超过100K，支持JPG格式，将照片上传至系统中的照片模块。

2.“证件电子图片”模块。登录系统后，在证件电子图片模块中上传身份证（正、反面两张）、学历及学位证书（在申报学历处上传国家教育行政部门认可的第一、最高学历证书，2002年以后毕业的，要附从学信网上打印的有效期至2021年1月底的电子学历注册备案表。2002年以前毕业的，要附学籍档案等相关证明，复印件须加盖档案保管部门印章）、职称证书、职（执）业资格证书等证明材料。

3.“评审申报材料”模块。登录系统后，在评审申报材料模块中上传相应的电子化材料。

（1）表格、证明：《职称申报诚信承诺书》，聘任文件或聘书。

（2）专业论文、论著：内容依次为论文论著成果目录、逐篇（部）论文论著（包括封面、出版或版权信息页、相关目录页、本人撰写完成的内容部分）的原件电子化材料；

（3）任期内科研成果材料；

（4）任现职以来获得的专业奖励证书；

（5）任现职以来获得的其他奖励证书；

（6）参加继续教育培训证书或证明材料；

（7）近4年年度考核表。

4.评审表。根据参评人员录入的基本信息，学历信息等，系统会自动生成《评审表》，无需参评人员自己填写，公示证明由推荐单位登录系统上传。

二、有关填写要求
（一）“基本情况”模块

1.基本情况模块是评审专业技术职务任职资格的主要依据，填写必须真实、准确；所填内容必须与附件材料一致。

2. “姓名”必须与身份证等相关证件一致，如不一致或有曾用名，须由本人所在单位和户籍管理机关出具证明。

3.关于“持何职业资格(或一体化)证书”。如取得陕西省人力资源和社会保障厅《关于明确部分职业资格与职称对应关系的通知》（陕人社函〔2019〕181号）文件中规定的初级职业资格证书，在“持何职业资格(或一体化)证书”中填写，并在“现职称”中填无。

4.关于“是否破格”。如果是符合破格申报条件或是享受倾斜政策，请在破格中选择“是”，并在“破格条件说明”模块中将享受的哪一条破格条件或政策倾斜文件中的哪一条标注清楚，以方便审阅。

5.关于“转评类型”。如果是转换系列，还需选择“平级转评”，在“转换系列”模块中填写相应信息，并在“证件电子图片”-“其他证明材料”中附相关调动证明材料（复印件需加盖档案管理单位印章）。

6.关于“资格确认”。如果是资格确认，需选“是”，在“资格确认”中填写相关信息，并在“证件电子图片”-“其他证明材料”中附原任职资格批复文件、评审表、人员调动相关证明材料（如政府调令、行政介绍信或工资转移单）。

7.不涉及第5-7项的人员在该项直接选“否”。

（二）“年度考核&继续教育”模块

外语情况、计算机情况直接选“否”，如进行过相关“水平能力测试”请选“是”。

（三）“从事专业技术工作简历”模块
从参加工作起连续填写，起止时间要连续，不能间断。

（四）任期内科研（业绩）成果模块

如有承担的科研、推广项目、获得的成果奖励，必须有能够证明该项内容存在的相关附件材料。

（五）“任期内发表论文著作情况”模块

请登陆“中国知网”查询：https://www.cnki.net/，如果查不出来“刊物级别”，可以不填。

（六）“任期内专业技术业绩与报告成果”模块

支撑业绩的材料之一，总结聘任现职期间的工作情况，简明扼要，突出重点，控制在1500字左右，专业技术工作名称、工作内容、完成情况及效益必须按表中的要求表述清楚、完整。

（七）“评审申报材料”模块

准确理解参评意图，站在评委的角度,评委通过此系统如何全面了解我自己。因此，请挑重点、最能够体现自己业绩的进行上传，但不要冗长。

